

PROCEDIMENTI SETTORE SEGRETERIA, AFFARI GENERALI e SERVIZI DEMOGRAFICI



	
	STRUTTURA ORGANIZZATI VA COMPETENTE
	PROCEDIMENTO
	NORMATIVA
	DIA/SCIA/ CIL/SA/SR
	TERMINI CONCLUSIONE
	TERMINI INTERMEDI
	RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
	RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENT O
	note

	
	SEGRETERIA

	Designazione, nomina di rappresentanti  del  comune in enti, aziende ed istituzioni, revoca – di competenza Consiglio Comunale
	
	
	45 giorni
	
	Sig.ra Brusegan Fiorella
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Il termine si riferisce al procedimenti istruttorio e decorre dal verificarsi delle condizioni per la nomina

	
	
	Designazione, nomina di rappresentanti del  comune in enti, aziende ed istituzioni, revoca – di competenza  del Sindaco
	
	
	45 giorni
	
	Sig.ra Brusegan Fiorella
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Il termine si riferisce al procedimenti istruttorio e decorre dal verificarsi delle condizioni per la nomina

	
	
	Accesso dei consiglieri alle informazioni e ai documenti
	
	
	15 giorni
	
	Sig.ra Brusegan Fiorella
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	



 (
1
)


	
	
	Commissioni consiliari permanenti e speciali di studio – Costituzione
	articoli 13 - 28 e seguenti del regolamento sul funzionamento del Consiglio comunale
	
	30 giorni
	
	Sig.ra Brusegan Fiorella
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Il termine si riferisce al procedimenti istruttorio e decorre dal verificarsi delle condizioni per la costituzione

	
	
	Pubblicazione delibere di
Giunta Comunale
	art. 124 e 134 del decreto legislativo
267/2000
	
	15 giorni
	
	Sig.ra Brusegan Fiorella
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Termine decorrente dall’adozione

	
	
	Pubblicazione delibere di
Consiglio Comunale
	art. 124 e 134 del decreto legislativo
267/2000
	
	50 giorni
	
	Sig.ra Brusegan Fiorella
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Termine decorrente dall’adozione

	
	
	Conversione determinazioni di tutti i settori
	
	
	
	
	Sig.ra Brusegan Fiorella
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	

	
	
	Pubblicazione periodica dell’elenco determinazioni
	
	
	
	
	Sig.ra Brusegan Fiorella
	Segretario Comunale
	












	
	SS DD - ANAGRAFE
	Liquidazione di spesa
	Art. 184  d.lgs. 267/2000

	
	30 gg
	
	
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Segue la fase di pagamento a cura del Settore Economico- Finanziario.

	
	
	Attribuzione di nuovo toponimo e cambio di toponimo
	L. n. 1228/1954
D.P.R. n. 223/1989
	
	180 gg
	L’invio alla Prefettura per l’acquisizione della prescritta autorizzazione sospende il termine di conclusione
	Resposabile del Settore sig. Rizzi Gianpaolo
	Giunta Comunale
	

	
	
	Cambio di numerazione civica
	L. n. 1228/1954
D.P.R. n. 223/1989
	
	30 gg
	
	Resposabile del Settore sig. Rizzi Gianpaolo
	Resposabile del Settore sig. Rizzi Gianpaolo
	

	
	
	Rilascio attestazione toponomastica cittadina
	L. n. 1228/1954
D.P.R. n. 223/1989
	
	30 gg
	
	
	Sig. Rizzi Gianpaolo Resposabile del Settore sig. Rizzi Gianpaolo
	






	
	
	Residenza in tempo reale - nuova iscrizione anagrafica per Immigrazione da altro Comune, per immigrazione da estero, da irreperibilità, dall'estero di cittadini italiani iscritti all'AIRE
	L. n. 122/1954, D.P.R. n.
223/1989, D.lgs. n.
286/1998, D.P.R. n.
394/1999, D.P.R. n.
344/2004, L. n.
241/1990, d.lgs. n.
30/2007, L. n. 35/2012
	
	45 gg
	
	Ufficiali d’anagrafe delegati
	Ufficiali d’anagrafe delegate - Sig. Rizzi Gianpaolo Resposabile del Settore

	

	
	
	Cambio di abitazione in tempo reale - nell'ambito dello stesso Comune
	L. n. 122/1954, D.P.R. n.
223/1989, D.lgs. n.
286/1998, D.P.R. n.
394/1999, D.P.R. n.
344/2004, L. n.
241/1990, d.lgs. n.
30/2007, L. n. 35/2012
	
	45 gg
	
	Ufficiali d’anagrafe delegati
	Ufficiali d’anagrafe delegate - Sig. Rizzi Gianpaolo Resposabile del Settore

	

	
	
	Rinnovo dichiarazione dimora abituale cittadini extracomunitari aggiornamento scheda anagrafica
	L. n. 94/2009, D.P.R. n.
334/2004
	
	10 gg
	
	Ufficiali d’anagrafe delegati
	Ufficiali d’anagrafe delegate - Sig. Rizzi Gianpaolo Resposabile del Settore

	

	
	
	Attestazione di regolare soggiorno cittadini dell’Unione Europea
	D.lgs. n. 30/2007
	
	45 gg
	
	Ufficiali d’anagrafe delegati
	Ufficiali d’anagrafe delegate - Sig. Rizzi Gianpaolo Resposabile del Settore

	

	
	
	Attestazione permanente di regolare soggiorno cittadini dell’Unione Europea
	D.lgs. n. 30/2007
	
	30 gg
	
	Ufficiali d’anagrafe delegati
	Ufficiali d’anagrafe delegate - Sig. Rizzi Gianpaolo Resposabile del Settore

	

	
	
	Cancellazioni anagrafiche
	D.P.R.  n. 223/1989, L. n.
1228/1954, Circolare Ministero dell'Interno n. 9 del 27.04.2012
	
	5 gg
	
	Ufficiali d’anagrafe delegati
	Ufficiali d’anagrafe delegate - Sig. Rizzi Gianpaolo Resposabile del Settore

	

	
	
	Cancellazioni anagrafiche per irreperibilità o omessa dichiarazione di dimora abituale
	L. n. 1228/1954, D.P.R. n. 223/1989,
D.P.R. n.  344/2004, D.P.R. n. 445/2000, Circolare Istat n. 21 del
5.4.1990
	
	365 gg per irreperibilità;

210 gg per omessa dichiarazione dalla scadenza del P.S.
	
	Ufficiali d’anagrafe delegati
	Ufficiali d’anagrafe delegate - Sig. Rizzi Gianpaolo Resposabile del Settore

	






	
	
	Rilascio certificazioni anagrafiche e di stato civile
	Legge n. 1228 del
24.12.1654, D.P.R. 3 novembre 2000 n. 396
	
	Immediato allo sportello
	
	Ufficiali d’anagrafe delegati
	Ufficiali d’anagrafe delegate - Sig. Rizzi Gianpaolo Resposabile del Settore

	Per richieste via fax, mail e PEC il rilascio avviene entro 30 gg

	
	
	Certificati attestanti situazioni anagrafiche pregresse
	Decreto del Presidente della Repubblica n. 223 del 30.5.1989
	
	30 gg
	
	Ufficiali d’anagrafe delegati
	Ufficiali d’anagrafe delegate - Sig. Rizzi Gianpaolo Resposabile del Settore

	

	
	
	Rilascio carta di identità
	Legge n. 224/1963, Regio
Decreto n. 635/1940
	
	Immediato
	
	Personale incaricato dal Sindaco
	Personale incaricato dal Sindaco
	

	
	
	Proroga validità carta di identità
	D.L. n. 112/2008 art. 31;
art. 3 TULPS
	
	Immediato
	
	Personale incaricato dal Sindaco
	Personale incaricato dal Sindaco
	

	
	
	Autentica di firma per passaggi di proprietà di beni mobili registrati
	Legge n. 248/2006 (art.
7)
	
	Immediato
	
	Personale incaricato dal Sindaco
	Personale incaricato dal Sindaco
	

	
	
	Autentica di firma 
	D.P.R. 445/2000 - art. 47
	
	Immediato
	
	Personale incaricato dal Sindaco
	Personale incaricato dal Sindaco
	

	
	
	Autenticazione di copia
	D.P.R. n. 445/2000, L. n.
3/2003 (articolo 15), D.P.R. n. 137/2003
	
	Immediato 

	
	Personale incaricato dal Sindaco
	Personale incaricato dal Sindaco
	

	
	
	Legalizzazione di foto
	D.P.R. n. 445/2000
L. n. 248/2006
	
	Immediato
	
	Personale incaricato dal Sindaco
	Personale incaricato dal Sindaco
	






	
	
	Rilascio attestazioni anagrafiche ad uso ULSS, INPS, Procura ed altri enti pubblici
	D.P.R. n. 223/1989
	
	30 gg
	
	Ufficiali d’anagrafe delegati
	Ufficiali d’anagrafe delegati
	

	
	
	Rettifica dati anagrafici su istanza di parte
	L. n. 122/1954, D.P.R. n.
223/1989, D.lgs. n.
286/1998, D.P.R. n.
394/1999, D.P.R. n.
344/2004, L. n.
241/1990, Circolari
Ministeriali
	
	

45 gg
	
	Ufficiali d’anagrafe delegati
	Ufficiali d’anagrafe delegati
	

	
	
	Elaborazione statistiche demografiche
	D.P.R. n. 223/1989
	
	30 gg.
	
	Ufficiali  d’anagrafe delegati
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	

	
	SSDD - LEVA
	Certificato esito di leva
	
	
	15 gg
	
	Personale incaricato dal Sindaco
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	

	
	
	Attestazione aggiornamento ruoli matricolari
	
	
	15 gg
	
	Personale incaricato dal Sindaco
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	

	
	SSDD - AIRE
	Cancellazione dall'Anagrafe Italiani Residenti all'estero per irreperibilità presunta
	L. n. 470/1988
	SA
	30 gg
	
	Rag. Cordella catia
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Il termine decorre dal ricevimento della comunicazione del Consolato

	
	
	Cancellazione dall'Anagrafe Italiani Residenti all'estero, su istanza dell'interessato
	L. n. 470/1988
Circolare Ministero dell'Interno n. 9 del
27.04.2012
	
	5 gg
	
	Rag. Cordella catia
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Il termine s'intende in giorni lavorativi

	
	
	Iscrizione all'Anagrafe
Italiani Residenti all'estero
	L. n. 470/1988, D.P.R. n. 323 del 6.9.1989, Circolare Ministero dell'Interno
n. 9 del 27.04.2012
	
	

2 gg
	
	Rag. Cordella catia
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Il termine decorre dal ricevimento della comunicazione da parte del Consolato competente



 (
15
)



	
	
	Cambi indirizzo e variazioni anagrafiche Anagrafe Italiani Residenti all'estero
	L. n. 470/1988
	
	30 gg.
	
	Rag. Cordella catia
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Il termine decorre dal ricevimento della comunicazione da parte del Consolato

	
	SS DD –POLIZIA MORTUARIA
	Autorizzazione sepoltura salme nel territorio comunale
	
D.P.R. n. 285/1990
	
	
Immediato
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Alla consegna della documentazione necessaria

	
	
	Autorizzazione trasporto salme fuori dal territorio comunale
	

D.P.R. n. 285/1990
	
	

Immediato
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Alla consegna della documentazione necessaria

	
	
	Autorizzazione alla traslazione di salma o resti
	D.P.R. n. 285/1990 - Legge 30 marzo
2001 n. 130
	
	
Immediato
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Previo accordo con ditta affidataria dei servizi cimiteriali

	
	
	Autorizzazione esumazione da fossa privata/estumulazione di salma
	D.P.R. n. 285/1990
	
	
Immediato
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Previo accordo con ditta affidataria dei servizi cimiteriali

	
	
	Esumazione da campo comune per normale rotazione
	D.P.R. n. 285/1990; Ordinanza sindacale
	
	Entro il 15/04 di ciascun anno
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Autorizzazione alla cremazione di salma
	D.P.R. n. 285/1990; L.
130/2001; L.R. n.
18/2010
	
	
Immediato
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Alla consegna della documentazione necessaria

	
	
	Autorizzazione alla cremazione di resti mortali o resti ossei
	D.P.R. n. 285/1990; L.
130/2001; L.R. n.
18/2010
	
	
Immediato
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Alla consegna della documentazione necessaria

	
	
	Affidamento ceneri al domicilio
	D.P.R. n. 285/1990; L.
130/2001; L.R. n.
18/2010
	
	
Immediato
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	
	Alla consegna della documentazione necessaria

	
	
	Rilascio passaporto mortuario per salma o ceneri
	D.P.R. n. 285/1990; Convenzioni internazionali
	
	
Immediato
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	
	Alla consegna della documentazione necessaria






	
	SS DD –
STATO  CIVILE
	Rilascio certificazioni di stato civile
	D.P.R. n. 396/2000
	
	Immediato
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Per richieste via fax, mail e PEC il rilascio avviene entro 30 gg

	
	
	Rilascio certificazioni di stato civile su modelli plurilingue
	D.P.R. n. 396/2000
	
	Immediato
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Per richieste via fax, mail e PEC il rilascio avviene entro 30 gg

	
	
	Rilascio certificazioni di stato civile ad uso USLL, INPS, Procura ed altri enti pubblici
	D.P.R. n. 396/2000
	
	30 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Apposizione delle annotazioni di stato civile
	D.P.R. n. 396/2000;
	
	30 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Trascrizione atti di stato civile
	D.P.R. n. 396/2000
	
	30 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Formazione atti di nascita
	D.P.R. n. 396/2000
	
	Immediato
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Ricevimento atti di riconoscimento  di figli naturali
	D.P.R. n. 396/2000
	
	30 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Riconoscimento pre nascita
	D.P.R. n. 396/2000
L. n. 218/1995
	
	15 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Trascrizione atti di nascita denunciati in altri Comuni, all’Ospedale o all’estero
	D.P.R. n. 396/2000
	
	30 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	






	
	
	Trascrizione atti di adozione
	D.P.R. n. 396/2000
	
	30 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Iscrizione atto di morte per evento nel Comune
	D.P.R. n. 396/2000
	
	2 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Con esclusione dei casi soggetti a nulla osta dell’autorità giudiziaria

	
	
	Trascrizione atti di morte per eventi avvenuti in altri Comuni o all'estero
	D.P.R. n. 396/2000
	
	30 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Richiesta pubblicazioni di matrimonio
	D.P.R. n. 396/2000
	
	15 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Su appuntamento

	
	
	Celebrazione di matrimonio civile
	D.P.R. n. 396/2000
	
	30 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Sindaco, Assessore delegato, Ufficiale dello stato civile delegato
	In orario di servizio degli ufficiali di stato civile delegati

	
	
	Riconciliazione matrimoniale
	D.P.R. n. 396/2000
	
	30 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Trascrizione matrimoni concordatari o di culti ammessi, da altri comuni o dall'estero
	D.P.R. n. 396/2000
	
	30 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Ricevimento giuramento a seguito concessione cittadinanza
	D.P.R. n. 396/2000; L. n. 91/1992
	
	60 gg. dalla notifica del Decreto
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Sindaco, Assessore delegato, Ufficiale dello stato civile delegato
	Il termine di 60 gg si riferisce agli adempimenti comunali.

	
	
	Trascrizione atti di cittadinanza
	D.P.R. n. 396/2000; L. n. 91/1992
	
	30 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ad avvenuto giuramento

	
	
	Riconoscimento cittadinanza italiana iure sanguinis
	Legge 555/1912- Legge n. 91/1992;
Circolare K 28.1 dell’8.4.1991
Convenzioni e trattati
Internazionali D.P.R.
572/1993;
	
	
180 gg
	
	
Ufficiale dello stato civile delegato
	
Ufficiale dello stato civile delegato
	
Ad avvenuta acquisizione della documentazione

	
	
	Acquisto cittadinanza italiana ex art. 4 L. 91/1992
	D.P.R. n. 396/2000; L. n. 91/1992
	
	180 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Acquisto di cittadinanza italiana da parte di minori stranieri a seguito di cittadinanza del genitore convivente
	L. n. 91/1992
L. n. 94/2009
	
	30 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Sindaco
	






	
	
	Riacquisto di cittadinanza italiana per rientro in Italia
	L. n. 91/1992
L. n. 94/2009
	
	15 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Elezione di cittadinanza italiana di persona maggiorenne a seguito di riconoscimento paternità o maternità
	L. n. 91/1992
L. n. 94/2009
	
	60 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Riconoscimento cittadinanza italiana per matrimonio avvenuto ante 12.04.1983
	L. n. 555/1912
L. n. 123/1983
	
	180 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	
	Trascrizione sentenze decreti e rettifiche
	D.P.R. n. 396/2000
	
	30 gg
	
	Ufficiale dello stato civile delegato
	Ufficiale dello stato civile delegato
	

	
	SS DD - ELETTORALE
	Aggiornamento albo presidenti seggio
	L. n. 53/1990
	
	Proposte iscrizioni:
28/02; Iscrizioni su domanda:
30/11
Cancellazioni:
31/12
	
	Sig.ra Cordella Catia
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Su precise disposizioni della Corte d’Appello di Venezia

	
	
	Aggiornamento albo scrutatori
	D.P.R. n. 570/1960
L. n. 95/1989
L. n. 53/1990
	
	15/01
	
	Sig.ra Cordella Catia
	Commissione Elettorale Comunale
	

	
	
	Aggiornamento Albo Giudici
Popolari di Corte d’Assise
	L. n. 287/1951
	
	31/08
anni dispari
	
	Sig.ra Cordella Catia
	Commissione
Comunale
	

	
	
	Aggiornamento Albo Giudici Popolari di Corte d’Assise d’Appello
	L. n. 287/1951
	
	31/08
anni dispari
	
	Sig.ra Cordella Catia
	Commissione
Comunale
	

	
	
	Assegnazione spazi propaganda elettorale indiretta
	L. n. 212/1956
	
	tra il 33° ed il
31° giorno antecedente quello della votazione
	
	Sig.ra Cordella Catia
	Giunta Comunale
	

	
	
	Autenticazione firme di sottoscrittori delle liste e delle candidature
	  L. n. 53/1990; D.P.R. n.  
570/1960;  D.P.R.  n.
361/1957;  D.lgs. n.
533/1993; L. n. 108/1968;
	
	
Immediato
	
	Funzionari incaricati dal Sindaco
	Funzionari incaricati dal Sindaco
	






	
	
	
	L. n. 122/1951; L. n. 352/1970; L. n. 18/1979
	
	
	
	
	
	

	
	
	Elaborazione delle statistiche periodiche per Ministero Interno (Mod. G-
111 e G-DN/111-1)
	D.P.R. n. 223/1967; Circolare Min. Int. n.
2600/L del 01.02.1986; D.lgs. n. 267/2000
	
	15/02

15/08
	
	Sig.ra Cordella Catia
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	

	
	
	Revisioni dinamiche ordinarie
	D.P.R. n. 223/1967
Circolare Min. Int. n.
2600/L del 01.02.1986
	
	10/01 e 10/07 prima tornata

31/01 e 31/07 seconda tornata
	
	Sig.ra Cordella Catia
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	

	
	
	Revisioni dinamiche straordinarie
	D.P.R. n. 223/1967
Circolare    Min.   Int.   n.
2600/L del 01.02.1986
	
	Cancellazioni per morte: 15° antecedente
- Cancellazioni per trasferimento:
51°
antecedente;
- Iscr. motivi diversi: 30° antecedente;
- Iscr. per residenza: 45° antecedente;
	
	Sig.ra Cordella Catia
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	

	
	
	Revisioni semestrali
	D.P.R  n. 223/1967
Circolare Min. Int. n.
2600/L del 01.02.1986
	
	10/06
10/12
	
	Sig.ra Cordella Catia
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	

	
	
	Rilascio certificazioni iscrizione liste elettorali
	L. n. 53/1990;  D.P.R. n.
570/1960;     D.P.R.     n.
361/1957;      D.lgs.      n.
533/1993;
L. n. 108/1968; L. n. 122/1951; L. n. 352/1970; L. n. 18/1979
	
	Certificazione singola: immediato

Certificazioni plurime su modelli di sottoscrizione: entro 24 ore dalla richiesta
	
	Sig.ra Cordella Catia
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	






	
	
	Rilascio di copia liste elettorali
	D.P.R. n. 223/1967, art.
51;
D. Lgs. n. 196/2003, art.
177;
D.P.R. n. 181/2006, art.
9; Circ. Min. Int. n. 162 del 29.9.2006; Del. G.C. n. 41 del 13.02.2008
	
	
30 gg
	
	Sig.ra Cordella Catia
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Servizio a pagamento

	
	
	Consultazione liste elettorali generali
	D.P.R. n. 223/1967, art.
51;
D. Lgs. n. 196/2003, art.
177;
D.P.R. n. 181/2006, art.
9; Circ. Min. Int. n. 162 del 29.9.2006;
	
	
30 gg
	
	Sig.ra Cordella Catia
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Su appuntamento

	
	
	Rilascio tessera elettorale, duplicato, aggiornamento dati
	
D.P.R. n. 299/2000
	
	
Immediato
	
	Sig.ra Cordella Catia
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	

	
	MESSI/NOTIFIC AZIONI
	Pubblicazione all’Albo pretorio su richiesta di enti terzi o privati per pubblicazioni previste da norme di legge
	D. Lgs. 267/2000; art. 32
L.69/2009; art. 60 let. E) D.p.R. n. 600/1973; art.
155 C.p.C.
	
	15 gg. salvo diversa disposizione di legge
	
	Messo comunale
	Segretario Comunale
	Con rilascio certificazione di avvenuta pubblicazione

	
	
	Deposito atti alla casa comunale e pubblicazione all'albo pretorio on line
	Articoli 140, 143,150 del c.p.c.,
art. 90 D.P.R. n. 396 del
03.11.2000, legge n. 470 del 27.10.1988, art. 32 della legge n. 69 del
18.06.2009
	
	30 gg
	
	Messo comunale
	Segretario Comunale
	Termini  per il deposito 1) di atti giudiziari,di atti dei Carabinieri e Guardia di Finanza e di pubblici proclami: 6 gg. dal ricevimento (conservazione decennale);
2)atti di Equitalia: da 1 a
8 gg dal ricevimento 3) Agenzia delle Entrate: 15 gg. dal ricevimento; 4) Ordinanze contingibili ed urgenti: immediate;

	
	
	Notificazione atti
	Art. 137 e seguenti C.p.C. e art. 60 D.p.R. n.
600/1973 let.e): L.
890/1982; L. 265/1999;
	
	30 gg.
	
	Messo comunale
	Sig. Rizzi Gianpaolo
	Il termine per la notificazione dell’atto dal ricevimento è di 30 giorni, tenendo conto della tipologia dell’atto amministrativo che viene
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